PROCEDURA FUNKCJONOWANIA
BIBLIOTEKI SZKOLNEJ W ZESPOLE SZKOL W PISARZOWICACH
W TRAKCIE TRWANIA PANDEMII KORONAWIRUSA COVID-19

Cel procedur:

Celem niniejszej procedury jest ustalenie sposobu funkcjonowania biblioteki szkolnej
I traktowania wypozyczonych zbioréw i podrecznikéw szkolnych, dla zapewnienia
bezpieczenstwa i higieny uczniéw/czytelnikow i pracownikdéw placéwki $wiadczgcych prace
w trakcie pandemii koronawirusa COVID-19, na terenie Zespolu Szkét w Pisarzowicach

zgodnie z wytycznymi Gtéwnego Inspektora Sanitarnego i Ministerstwa Zdrowia.

Zakres procedury:
Niniejsze ustalenia dotyczg wszystkich ucznidw i  pracownikdw Zespolu Szkét w
Pisarzowicach w trakcie trwania pandemii koronawirusa COVID-19. Osoby korzystajace z

biblioteki szkolnej zobowigzane sg zna¢ i przestrzega¢ postanowien niniejszego dokumentu.

WYTYCZNE W SPRAWIE DZIALALNOSCI BIBLIOTEKI:

1. Dziatalno$¢ biblioteki szkolnej bedzie ograniczona do podstawowych ushig —
przyjmowania wypozyczonych w roku szkolnym 2019/2020 ksigzek i podrecznikow.

2. Bibliotekarz powinien przebywa¢ w bibliotece szkolnej w rgkawiczkach. Nie ma
obowigzku zakladania maseczki jako ostony nosa i ust, jednak moze naktadac
maseczke lub przylbice podczas wykonywania obowigzkow.

3. Bibliotekarz ~ przebywa w bibliotece w maseczce i rekawiczkach, kiedy w
pomieszczeniu biblioteki przybywaja inne osoby.

4. Bibliotekarz zachowuje bezpieczng odleglosci od rozmoéwcy (rekomendowane sg 2
metry, minimum 1,5 m).

5. Zapewnia si¢ w miar¢ mozliwosci, systematyczne wietrzenie pomieszczenia (co
godzing).

6. Nalezy regularnie czysci¢ powierzchnie wspdlne, z ktérymi stykaja si¢ uzytkownicy,
np. klamki drzwi wejsciowe, porecze, blaty.

7. Punkt odbioru podrecznikow nalezy przygotowa¢é z zachowaniem zasad
bezpieczenstwa dla bibliotekarza i czytelnika, tj.:

a) Przed wejsciem do biblioteki, nalezy zdezynfekowac rece.

b) W bibliotece moze przebywac jeden czytelnik, majacy zastonigte usta i nos.



c) Czytelnicy oczekujacy na wejscie do lokalu bibliotecznego pozostaja na
zewnatrz zachowujac zalecang odleglos¢- przynajmniej 2 m od siebie.

d) Regularnie po kazdym przyjeciu ksigzek i podrgcznikow dezynfekowany jest
blat i rekawice bibliotekarza.

8. Jezeli w domu przebywa osoba na kwarantannie lub w izolacji w warunkach
domowych, nalezy telefonicznie uzgodni¢ inny termin zwrotu zasobow
bibliotecznych.

9. W przypadku pojawienia si¢ stwierdzonego zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2
wsrod pracownikOw majacych kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie
kwarantanny i wylaczenie z uzytkowania tej czg¢sci zbiorow, z ktérymi pracownik miat

kontakt.

REALIZACJA PRZYJMOWANIA MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH PRZEZ
NAUCZYCIELABIBLIOTEKARZA:

1. Nauczyciel bibliotekarz ustala wraz z dyrektorem szkoly zasady zwrotu ksigzek
i podrecznikéw oraz terminy ich oddania do biblioteki szkoInej.

2. Zwrot podrecznikow do biblioteki szkolnej odbywacé si¢ bedzie w ostatnim tygodniu
nauki. Wyjatek stanowi kL.VIII, uczniowie tej klasy zwrdcg materiaty biblioteczne
pierwszego dnia egzaminow o0smoklasisty, tj. 16.06.2020. Podreczniki bedg odbierane
przed wejsciem ucznidw na egzamin.

3. Nauczyciel bibliotekarz/wychowawca powiadamia rodzicow/prawnych opiekunow
przez dziennik elektroniczny lub inne kanaty kontaktu o terminach zwrotéw ksigzek i
podrecznikow oraz mozliwo$ciach ich odkupienia.

4. Nauczyciel bibliotekarz przekaze przez dziennik elektroniczny kazdemu uczniowi
oraz rodzicowi/opiekunowi prawnemu wiadomos¢ z tytutami ksigzek i podrecznikow,
jakie nalezy zwréci¢ do biblioteki.

5. Nauczyciel bibliotekarz  udost¢gpnia  rodzicom 1 uczniom adres email

mlenkiewicz-krok@zspp.webd.pl w celu kierowania zapytan o ksigzki lub wyjasnienia

spraw dotyczacych zwrotow.

6. Przypomina si¢ uczniom 1 rodzicom/prawnym opiekunom o zasadach zwrotu
wypozyczonych podrgcznikdw i ksigzek zgodnie z regulaminem (zwrot podrecznikow
w kompletach, usuni¢cie foliowych okladek, jesli nie s przyklejone, usunigcie

zapisanych otowkiem notatek, zwrdcenie uwagi na czysto$¢ i estetyke ksigzki).


mailto:mlenkiewicz-krok@zspp.webd.pl

7. Egzemplarzy zwracanych do biblioteki nie wolno dezynfekowa¢ preparatami
dezynfekcyjnymi opartymi na detergentach i alkoholu. Nie nalezy stosowa¢ ozonu do
dezynfekcji ksigzek ze wzgledu na szkodliwe dla materialdéw celulozowych
wlasciwosci utleniajace oraz nie nalezy naswietla¢ ksigzek lampami UV.

8. Podreczniki i ksigzki zniszczone lub zagubione podlegaja przez rodzicow/opiekunow
prawnych odkupieniu w ustalonym z nauczycielem bibliotekarzem terminie.

9. Ksigzki 1 podreczniki sg zwracane przez ucznidw/rodzicow w ustalonych terminach
w celu uniknigcia grupowania si¢ 0sob (ponizej harmonogram zwrotow).

10.Istnieje mozliwo$¢, aby w jednym z wyznaczonych terminow odda¢ podrgczniki i

ksigzki wiecej niz jednego ucznia (rodzenstwo), osoby te muszg zamieszkiwac to samo

gospodarstwo domowe, np. uczen oddaje podreczniki za siebie i brata lub siostre.

11.0soby dokonujace zwrotu podrecznikow oraz ksigzek muszg by¢ poinformowane o

okreslonym sposobie przekazania podrecznikow szkolnych:

- podreczniki powinny by¢ zapakowane w reklamowke, ktorg nalezy opisa¢ na zewnatrz:

imie, nazwisko ucznia, klasa.

12.Uczen lub rodzic/opiekun prawny dokonujacy zwrotu podrecznikoOw, powinien by¢ w
maseczce 1 mie¢ zdezynfekowane rece.

13. Miejscem odbioru podrgcznikow/ksigzek bedzie przedsionek przed wejsciem do
biblioteki.

14. Przyniesione podreczniki/ksigzki nalezy potozy¢ w wyznaczonym przez bibliotekarza
miejscu.

15. Nauczyciel bibliotekarz w porozumieniu z dyrektorem szkolty wyznacza miejsce i czas
do przechowywania ksigzek w czasie kwarantanny.

16. Zwracane ksigzki mozna umieszcza¢ w tym samym pomieszczeniu, w ktérym
znajdujg sie ksigzki do wypozyczenia, w sytuacji, gdy nie ma innej mozliwosci.
Nalezy pamigtaé, by odizolowac¢ 1 ograniczy¢ dostgp do tego miejsca tylko dla
uprawnionych osob — pracownikow biblioteki — oraz odpowiednio oznaczy¢ to
miejsce. Zwracane egzemplarze moga by¢ roOwniez przechowywane w pudlach i
torbach — mozna je ustawia¢ na podtodze.

17. Nie wymaga si¢ osobnych pomieszczef na kwarantanng, poniewaz wirus nie przenosi
si¢ samodzielnie.

18. Okres kwarantanny dla ksigzek 1 innych materialdw przechowywanych w
bibliotekach: na powierzchniach plastikowych (np. oktadki ksigzek, plyty itp.) wirus
jest aktywny do 72 godzin (trzy doby); tektura i papier — wirus jest aktywny do 24
godzin (jedna doba).



HARMONOGRAM ZWROTOW KSIAZEK/PODRECZNIKOW
DO BIBLIOTEKI SZKOLNEJ:

Data Godzina Klasa
Przed
16.06.2020 egzaminem ésmoklasisty VIl
9.00 — 10.00 I
22.06.2020
10.00 — 11.00 1
poniedziatek
11.00 - 12.00 i
9.00 —10.00 v
23.06.2020
10.00 - 11.00 Va
wtorek
11.00 -12.00 Vb
24.06.2020 9.00 - 10.00 Vlia
sroda 10.00 - 11.00 Vib
11.00 - 12.00 VII
25.06.2020 11.00 - 14.00 Osoby, ktore w/w terminie
czwartek nie mogly zwrocié
materiatlow bibliotecznych.

POSTANOWIENIA KONCOWE:

1. Za wdrozenie i nadz6ér nad stosowaniem procedury odpowiada dyrektor szkoty.

2. Do przestrzegania postanowien niniejszej procedury zobowigzani sg wszyscy

pracownicy szkoly, rodzice oraz opiekunowie dzieci.

3. Zazapoznanie pracownikow i rodzicow/opiekundéw prawnych wychowankow z

niniejsza procedurg odpowiada dyrektor szkoty.




